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1 Introducao

De acordo com a legislacdo nacional aplicavel, as entidades que procedam a
primeira alienacao a titulo oneroso em territério nacional de produtos cosméticos
devem registar-se no INFARMED, I.P., até ao final do més seguinte ao do inicio

da comercializacdo dos produtos nele previstos.

Assim sendo, o INFARMED, I.P. disponibiliza uma aplicagao informatica de registo

online de entidades.

O Manual do Utilizador Externo € dirigido aos operadores econdmicos de produtos
cosméticos, visando facilitar a utilizacdo da aplicacdo informatica para

processamento registo da entidade.

O processo de registo de entidade consiste em dois passos:
1. Efetuar o pré-registo do Notificador;

2. Completar o Registo do Notificador.

Caso tenha qualquer duvida, contacte o INFARMED, I.P. através do email
pchc.helpdesk@infarmed.pt ou do fax 217987281.
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2 Area do Utilizador

A area do utilizador permite efetuar o Registo do Notificador.

Para entrar na aplicacdo terd que usar o /ink http://app.infarmed.pt/Cosmeticos/.

2.1 Registo do utilizador

O registo de entidade é um processo faseado sujeito a validagao por parte do

Infarmed. Para iniciar o processo devera entrar no /ink «Registar-me», do lado

esquerdo do ecra (Ecra 1).

» Recuperar
Senha de Acesso

m Registar-me

English | Portugués

“Promover a Saude Publica.”

Utilizador: X000XX

Cosméticos Sair | Ajuda

Cosméticos - Entrada

Email:| |

Senha de f-'acessozl I

Fax: =351 217 987 281
Email: pche.helpdesk@infarmed.pt

¢
Mnistério da Saide

Ecrd 1 — Ecra de Login
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http://app.infarmed.pt/Cosmeticos/

2.1.1 Pré-registo

Ao iniciar o Pré-Registo o utilizador tera que ler e concordar com Termo de
Aceitacdo, caso contrario nao podera proceder ao seu registo e subsequentes

notificacdes dos produtos cosméticos e de higiene corporal (Ecra 2).

Termo de Aceitacdo

Estda a aceder a pagina de registo de entidades de Produtos Cosmeéticos do INFARMED, |.P. Esta ;l
aplicacdo & dirigida exclusivamente aos operadores econdmicos de produtos cosméticos no mercado
nacional.

Qualguer informacio fornecida € de cardcter confidencial. Mo acesso a esta aplicacdo, o registo
atualizacao das informagdes fornecidas, sao da exclusiva responsabilidade do utilizador.

O IMFARMED, I.P. ndo assumira gualguer responsabilidade pela utilizacdo indevida deste acesso.

A detecdo de qualgquer incoeréncia ou imprecisdo, ou a prestacdo de falsas informagdes podera

implicar o desencadeamento das medidas legalmente previstas.

Antes de proceder ao registo, € indispensavel a leitura do Manual do Utilizador, disponivel no portal do
Infarmed ou atraves do botdo de “Ajuda” existente na drea do notificador na aplicacdo. Este Manual
visa facilitar a utilizacdo da aplicagdo informatica para processamento de registo de operadores

economicos de produtos cosmeticos.

Aceito os termos acima descritos &15im [CIN3o

Continuar ==

Ecra 2 - Termo de Aceitacao

Termo de Aceitagao
"Esta a aceder a pdgina de registo de entidades de Produtos Cosmeéticos do
INFARMED, I.P. Esta aplicacdo é dirigida exclusivamente aos operadores
econdmicos de produtos cosméticos no mercado nacional.
Qualguer informacdo fornecida é de caracter confidencial. No acesso a esta
aplicacdo, o registo e atualizacdo das informacoes fornecidas, sdo da exclusiva

responsabilidade do utilizador.
O INFARMED, I.P. ndo assumira qualquer responsabilidade pela utilizacdo

indevida deste acesso.
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A detecdo de qualquer incoeréncia ou imprecisdo, ou a prestacdo de falsas
informacbes podera implicar o desencadeamento das medidas Ilegalmente

previstas.

Antes de proceder ao registo, é indispensavel a leitura do Manual do Utilizador,
disponivel no portal do Infarmed ou através do botdo de "Ajuda” existente na
area do notificador na aplicacdo. Este Manual visa facilitar a utilizacdo da
aplicacdo informatica para processamento de registo de operadores econdmicos

de produtos cosmeéticos.”

Apdbs ler e aceitar o Termo de Aceitacdo, o notificador deve preencher o
formulario de Pré-Registo de Utilizador (Ecrd 3), onde todos os campos sdo
obrigatorios.

E necessario indicar um email valido, pois é através deste endereco que serdo
feitas todas as comunicacdes para o notificador.

Por NIPC entende-se NUmero de Identificagdo da Pessoa Coletiva. Estes dados
irao constar da base de dados de Entidades do Infarmed. Relativamente ao tipo
de atividade, a entidade pode escolher uma, duas ou as trés opgoes disponiveis

(Fabricante, Importador, e Distribuidor).
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Cosmeéticos

Ajuda no
Preenchimento

English |

Portugués

Cosméticos Ajuda

Pré-Registo - Dados do Novo Utilizador

Utilizador: Y0000

“Promover a Satde Publica.”

Nome da |
Empresa:

Email: |

Telefone: |

NIPC: |

Local NIPC:

Tipo Atividade:

% INacional £ Internacional

I"|Fabricante [ Importador [ |Distribuidor

Senha de Acesso:

Confirmacdo:

Ecrd 3 - Pré-Registo Novo Utilizador

Continuar ==

Apds preencher os dados e pressionar no botdo de «Continuar >>» aparece um

ecra de confirmacao dos dados (Ecra 4).

Cosméticos

Ajuda no
Preenchimento

4

English |

Portugués

Cosméticos Ajuda

Utilizador: X000

“Promover a Saude Publica.”

Pré-Registo - Confirmacédo dos Dados do Novo utilizador

Confirme se o5 dados inseridos est3o correctos

Email:

Tipo

Mome da Empresa: Empresa para o Manual
NIPC: 600037002

Telefone: 123456789

: empresal@cosmeticos.pt

de Atividade: Fabricante; Importador;

Local MIPC: Nacional

Ecrd 4 - Confirmacgdo dos Dados do Pré-Registo

<< Voltar ||

Continuar ==
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Se os dados estiverem corretos pressione «Continuar >>», caso contrario faca
«<< Voltar» para corrigir os dados. Ao carregar em «Continuar >>» conclui-se o
processo de Pré-Registo. O Utilizador ird receber uma mensagem para o email
fornecido confirmando o Pré-Registo e pedindo que aguarde a aprovagao do

mesmo.

2.1.2 Completar Registo

Para completar o Registo terd de aguardar que o Infarmed aprove o seu Pré-
Registo.
Apds rececionar a mensagem de aprovacao de Pré-Registo deve voltar a

aplicacao e efectuar o login com os dados inseridos no Pré-Registo (Ecra 5).

Cosméticos | Sair | Ajuda | Utilizador: Empresa para o Manual

Registo - Conclusdo

Nome: |Em|:u|'esa para o Manual ‘

Email: |emp|'esa5__'-:ozmeI:i-_'os pt ‘

Telefone: |12]45r&-?8‘? |

MNIPC:

&00037002 |

Local NIPC:  [#*Nacionall€Internacional

Morada: | ‘
Codigo Postal: l:”:l Localidade: | |
Pais: |PORTUGAL =

Tipo Atividade: [IFabricante [ |importador [[F|Distribuidor

Continuar ==

Ecra 5 - Registo - Conclusdo

Na Conclusdo do Registo serd necessario indicar a morada, Cddigo Postal,

Localidade e Pais da empresa notificadora. Se no Pré-Registo inseriu os dados de
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uma empresa que ja conste na base de dados de Entidades do Infarmed, os
campos deste formulario aparecerdo ja preenchidos. Caso os dados nao estejam
corretos sera necessario contactar o Infarmed para proceder a correcdo dos
mesmos, através do email pchc.helpdesk@infarmed.pt.

Atencdo, ndo deve avancar na aplicacdao se os dados do Registo ndao estiverem

corretos.

Apds preencher os dados em falta aparece o ecra de confirmacao dos dados (Ecra
6).

Se os dados estiverem corretos pressione «Continuar>>», caso contrario
pressione «<<Voltar» para corrigir os dados. Ao selecionar o botao
«Continuar>>» é concluido o Registo do Utilizador. O utilizador ird receber uma

mensagem de email com a confirmacao do Registo e com os dados inseridos.

m Registo - Confirmacdo

Confirme se os dados inseridos est3o correctos

’ﬂm Mome da Empresa: Empresa para o Manual LI
Preenchimento . - ,
I ——— Email: empresa@cosmetcos.pt

Telefone: 123456789

NIPC: 600037002

Morada: Rua da Alegria, 1

Codigo Postal: 1010-101

Localidade: Lisboa

Tipo de Atividade: Fabricante; Importador;
Pais: PT

| << Voltar | Continuar = |

Ecra 6 — Registo - Conclusdo - Confirmacao

Devera aguardar a validacdao, em forma de email para o endereco indicado, dos
dados inseridos por parte do Infarmed para poder comecar a notificar produtos
(Ecra 7).
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Cosmeéticos

Recuperar
Senha de Acesso

B Registar-me

English | Portugués

“Promover a Salde Publica.”
B |

Cosméticos Ajuda

Utilizador: Y0000

Registo - Dados registados com sucesso

0Os dados do utilizador foram registados com sucesso. O processo de registo est3d sujeito a aprovacdo.
Poderd consultar informacdo sobre cosméticos em www.Infarmed.pt

Fax: +351 217 987 281

Email: pche.helpdesk@infarmed.pt }E}

Hinistério da Salide

Ecra 7 — Registo — Dados Registados com Sucesso
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2.1.3 Alterar Dados de Registo

Apos validacdo de todos os dados, o utilizador pode entrar na aplicagao e alterar

dados do registo em «Os Meus Dados» (Ecra 8).

Cosmeéticos | Sair | Ajuda | utilizador: Empresa para o Manual

Registo do Utilizador

Mome da

Empresa para o Manual |
Empresa: | P P

Email: |en]pre:az__'-_'n:nleti-:n: pt |

Telefone: |12345678% |

NIPC:

&00037002 |

Local NIPC:  [#INacional £ Internacional

Morada: |Flua da Alegria, 1 |

Cadigo Postal: . Localidade: |Li:boa |

Pais: IPOF{TUG.-:.L =]

Tipo Atividade: [W|Fabricante W|Importador [[|Distribuidor

Gravar

Ecra 8 — Registo do Utilizador

No Registo do Utilizador podera alterar o Tipo de Atividade. Apds o
preenchimento dos campos, devera carregar no botao «Gravar» para guardar a
alteracao efetuada. Para atualizacdes dos restantes dados devera contactar o

Infarmed através do email pchc.helpdesk@infarmed.pt.
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2.1.4 Alterar Senha de Acesso

ApOs validacao de todos os dados, o utilizador pode entrar na aplicacao.

Na Pagina Principal, podera alterar a senha de acesso em «Meus Dados» (Ecra 9).

Cosmeéticos | Sair | Ajuda | Utilizador: Empresa para o Manual

Registo do Utilizador

MNome da . .
Empresa para o Manual
Empresa:
Email: |empre:af;_'cn:meticoz.pt |
Telefone: [123456789 |
NIPC:  [s00037002 |

Local NIPC:  [#INacional £ Internacional

Morada: |Flua da Alegria, 1 |

Cadigo Postal: . Localidade: |Li:boa |

Pafs: IPORTUG,-&.L <

Tipo Atividade: W|Fabricante IW|Importador [|Distribuidor

Gravar

Alterar Senha de Acesso

Mova Senha de Confirmacdo da Nova Senha de |
Acesso: Acesso:
‘ Vaoltar ‘ ‘ Gravar Senha de Acesso ‘

Fax: +351 217 387 281 ;]
Email: pche.helpdesk@infarmed.pt ili'in}

Ecra 9 - Registo do Utilizador

No Registo do Utilizador terad disponiveis dois campos para alterar a senha de

acesso: um para inserir a nova senha de acesso e outro para inserir a
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confirmagdo. Apds o preenchimento dos campos deverda carregar no botdo
«Gravar Senha de Acesso» para guardar a alteracao da senha de acesso. Neste
ponto podera somente alterar a senha de acesso. Para atualizacdbes dos dados

devera contactar o Infarmed através do email pchc.helpdesk@infarmed.pt.

2.1.5 Recuperar Senha de Acesso

Podera recuperar a Senha de Acesso, entrando na area para o efeito (Recuperar
Senha de Acesso), no lado esquerdo do ecra principal e inserindo o email
associado a entidade notificadora.

Posteriormente, ird receber um email com a nova Senha de Acesso atribuida.
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